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Programación de Citas de Grupo 

 

Antes de solicitar una cita de grupo, cada miembro deberá completar el formulario 

DS-160 y cancelar la tarifa respectiva para el tipo de visa a solicitar. 

 

El coordinador del grupo (CG) debe utilizar su perfil de usuario para ingresar al sistema 

de citas en línea en http://www.ustraveldocs.com/ni_es/  

 

El CG debe presionar el botón “Group Scheduling Request”  Seguidamente se deberá 

completar todos los campos en el formulario que aparecerá en una nueva ventana. 

 

 
 
Por favor tenga en cuenta que el coordinador del grupo puede adjuntar documentos de apoyo en los formatos word o 
pdf. Esta opción está al final del formulario, en el campo “Upload Attachment”. 

 

Después de haber completado el formulario, el GC debe presionar el botón “Submit”. Al 

hacerlo, se enviará una solicitud automática al Consulado. Se mostrará la siguiente 

pantalla: 

http://www.ustraveldocs.com/ni_es/ni-svc-travelcoordinator.asp
http://www.ustraveldocs.com/ni_es/
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Luego, el CG debe esperar que el Consulado apruebe la solicitud. Una vez que la 

solicitud es aprobada, el CG recibirá un correo con instrucciones para ingresar 

nuevamente al sistema de citas en línea. Ejemplo de correo a recibir: 

 
“Force.com Sandbox 

  

Dear Steve Coffman,  

  

Thank you for contacting the U.S. Embassy/Consulate. Your Group 

appointment request is approved and is valid until 1/26/2012. 

  

To book your appointment, go to the U.S. visa services website at 

www.ustraveldocs.com, choose your country and then click the green 

"APPLY NOW" button on the right side of the page. The online 

instructions will guide you through your application. Please note that 

the website will not allow you to schedule an Group appointment if you 

have not already paid your MRV fee. Be sure to have your paid receipt 

number available when scheduling. 

  

Please find the description for Approval :  

  

Thank you, 

The U.S. Embassy/Consulate 

  

***Important: Please do not reply to this email. This mailbox is not 

set up to receive email.” 

 

Una vez que el CG haya ingresado al sistema de citas en línea y presionado el botón 

“Schedule Group Appointment”, observará la siguiente pantalla: 
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Se debe presionar el botón “Continue” y se verá la siguiente pantalla: 

 

 

Ahora, deberá presionar el botón “Add Dependent” y una ventana emergente aparecerá. 

 

 
 

Complete el formulario sin dejar                  ío, presione el botón “Save”, y haga 

lo mismo para cada miembro del grupo. Una vez que haya finalizado, se mostrará el 

detalle de cada miembro del grupo. 

 

 
 

Ahora, presione el botón “Continue”. Al hacer esto, usted verá la página donde se debe 

ingresar el número de referencia del recibo de pago para cada miembro del grupo. 
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Si usted ingresa un número de recibo inválido, recibirá un mensaje en un cuadro color 

rojo. 

 

 
 

Cuando los números de recibo son válidos, usted tendrá acceso al calendario de citas y 

verá la única fecha disponible para el grupo. 
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Después de seleccionar la hora de la cita, presione el botón “Schedule Appointment” y 

usted verá lo siguiente: 

 
 

 

Ahora, usted podrá enviarse la confirmación de su cita por correo electrónico, la podrá 

descargar a su calendario personal o podrá imprimirla según el botón que oprima. 

 

Nota: Si necesita cambiar el idioma de la información en pantalla, usted puede hacerlo en 

la parte superior derecha de su pantalla.  

 


